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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
Zatvor u Osijekn

KLASA: 333-07/17-02/01
URBROIJ: 573-01-17-03-01

Osijek, 28. veljaCe 2017. godine
Na temelju ¢lanka 24. stavak 1. Zakona o izvr$avanju kazne zatvora (,,Narodne novine® broj:

76/07, 27/08, 83/09, 18/11, 48/11, 125/11, 56/13 1 150/13) i &lanka 15. stavak 2. i 3. Zakona o
Javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj: 120/16), upravitelj Zatvora u Osijeku donosi:

ODLUKU O PROVEDBI
POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET ODLUKE

Clanak 1.

Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljem tekstu: Odluka), ureduje se
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (u daljem tekstu: Jednostavna nabava), za koju sukladno ¢lanku
12. stavku 1. togki 1. Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga, osim ove Odluke, Zatvor u Osijeku (u
daljem tekstu: Narucitelj) obavezan je primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske
akte, a koje se odnose na pojedini predmet nabave,

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.



POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Postupci javne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narugitelja. Plan nabave se
donosi sukladno ¢lanku 28. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Odgovorna osoba Naruditelja je upravitelj Zatvora u Osijeku.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlastene osobe Narutitelja, koje
pisanom odlukom imenuje odgovorna osoba Narugitelja, te istim aktom odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave,

U Odluci o imenovanju ovladtenih predstavnika Naruditelja potrebno je navesti: naziv
predmeta nabave, evidencijski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost, iznos
planiranih sredstava s PDV-om i izvorom planiranih sredstava.

Predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun nadin koji osigurava
usporedivost ponuda, te da predstavlja tehnic¢ku, tehnolodku, oblikovnu, funkcionalnu i drugo
objektivno odredivu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom
gospodarskom subjektu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CILJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 50.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene jednake ili manje od 3.000,00 kuna obavljat ée se
po potrebi i u gotovini.

Nabava roba, usluga i radova procijenjenc vrijednosti vece od 3.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna, Naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu
na temelju dostavljene jedne ponude koja je prethodno zatraZena elektroni¢kim putem,
telefaksom i telefonski. NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Narugitelja, odnosno
osoba koia je po ovlastenju mijenja u trenutku odsutnosti.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o:
- naruéitelju,
-~ osobi koja izdaje narudZbenicu,
- wvrsti robe, usluga ili radova koji se nabavljaju,
~  detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena,



— rok 1 mjesto isporuke robe/pruZanja usluga/izvodenja radova, nacin i rok pladanja, te
podatke o gospodarskom subjektu-dobavljacu

Clanak 6.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 3.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 kuna moZe se provesti postupak prikupljanja ponuda putem Poziva za dostavu
ponude najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili objava postupka na internetskoj stranici
Ministarstva pravosuda ili nekom od internetskih portala za objavu postupaka nabave i/ili
kombinacijom slanja poziva na adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i objavom
na internetskoj stranci.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 50.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00
KUNA ZA RADOVE

Clanak 7.

Nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za robu ili usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, Naruditelj provodi
slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta i/ili
objavom na sluzbenim stranicama i/ili kombinacijom slanja Poziva na adrese gospodarskih
subjekata i objavom na internetskoj stanici Naruditelja.

Narutitelj pridrzava pravo uputiti Poziv za dostavu ponuda samo jednom gospodarskom
subjektu kada zbog tehnickih, umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
iskljucivih prava, ugovor o nabavi moZe izvr$iti samo odredeni gospodarski subjeki.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi: podatke o Naruéitelju, opis predmeta nabave i tchnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjeti i zahtjeve koje
moraju ispunjavati ponuditelji, na¢in dostavljanja ponude, rok za dostavu ponude, adresu na
koju se ponude dostavljaju, kontakt osoba, brojeve telefona, telefaksa i adresu elektronicke
poste.



NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVIETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA

Clanak 9.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda, Naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) radnih dana od dana upuéivanja Poziva
za dostavu ponuda, odnosno njegove objave na internetskoj stranici.

U svakom Pozivu se navodi toan datum i vrijeme roka za dostavu ponuda.

Clanak 10.

Naruéitelj u postupku jednostavne nabave moZe u Pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge
iskljuéenja i uvjete financijske sposobnost ponuditelja, te uvjete financijske sposobnosti.

Svi dokumenti koje Naruditelj trazi mogu se dostaviti kao neovjerene preslike.aviti kao
neovjerene preslike.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave,

Clanak 11.

Narug¢itelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se
na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Troskovnik 1li specifikacija robe, usluga i radova koji izraduje Naruditelj u Pozivu za dostavu
ponuda sastoji se od jedne ili vise stavki.

Stavka TroSkovnika, odnosno specifikacije sadrZi: tekstualni opis stavke, jedinicu mjere po
kojoj se stavka obrafunava, a koja moZe biti izraZena u komadima, jedinici mase, drugim
mjernim jedinicama ili paudalyu, koli¢ina stavke (to¢na koli¢ina stavke ili okvirna koli¢ina
stavke ili predvidena koli¢ina stavke ili procijenjeni udio stavke), cijena stavke (po jedinici
mjere), zbirna cijena vise stavki (zbroj cijena vise stavki na koje se odnosi zbirni procijenjeni
udio), ako je primjenljivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude bez poreza na dodanu
vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki). Ponuditelji su obavezni ispuniti sve stavke
Tro%kovnika.



Clanak 13.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objadnjenja i
izmjene vezano za Poziv za dostavu ponuda. U postupku jednostavne nabave zahijev je
pravodoban ako je dostavljen najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Ukoliko je zahtjev dostavljen pravodobno, na isti se mora dati odgovor gospodarskom
subjektu koji ga je uputio najkasnije jedan dan prije dana u kojem istjede rok za dostavu
ponuda.

Sva pitanja koja gospodarski subjekt Zeli postaviti Naruitelju, a koja proizlaze iz
proturjeCnosti, propusta ili nejasnoca u sadrZaju Poziva za dostavu ponuda moraju biti
postavljena Narucitelju isklju¢ivo u pisanoj formi putem e-poste, faksa ili postom.

U sluaju izmjene dokumentacije u postupku jednostavne nabave o istom se obavjedtavaju svi
gospodarski subjekti kojima je upucen poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim
stranicama nha istima se objavljuju i izmjene.

Clanak 14.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda, te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u Upisnik o zaprimanju
ponuda, te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom sluéaju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune. ponude.

Upisnik je sastavni dio Zapisnika o otvaranju ponuda.

Na omotnici ponude naznaCuje se datum i vrijem zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavijena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narugitelja kao zakaSnjela ponuda i bez odgode
neotvorena vraéa posiljatelju.

Do trenutak otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 15.

Ponuda je izjava pisane volje Ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi usluge ili izvede radove,
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.



Clanak 16.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude se pife brojkama, a ako e
fraZeno i slovima.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi trodkovi i popusti.

Clanak 17.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziv Narulitelja, naziva
Ponuditelja, naziva predmeta nabave i oznake ,,ne otvaraj*.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

OTVARANIJE, PREGLED 1 OCJENA PONUDA

Clanak 18.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovla§teni predstavnici Naruditelja u
sastavu od najmanje dva ovlaStena predstavnika Naruditelja otvaraju pristigle ponude
neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a prema redoslijedu zaprimanja ponuda iz
Upisnika o zaprimanju ponuda, te sastavljaju Zapisnik o otvaranju ponuda,

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva za dostavu ponuda na Internet stranicama
uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavijene na temelju Poziva
upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 19.

Otvaranje ponuda jednostavne nabave nije javno.

Clanak 20.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici naruditelja na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda.

Pregled 1 ocjena ponuda su tajni do donofenja odluke o odabiru ili ponidtenju postupka
jednostavne nabave.,



O postupku pregleda 1 ocjene ponuda se sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Ovla$teni predstavnici Naru€itelja u postupku pregleda i ocjene ponuda provjeravaju valjanost
ponuda, te utvrduju:
1. postoje li razlozi iskljufenja ponuditelja ako su u Pozivu za dostavu ponuda isti
odredeni,
2. ispunjava li ponuditelj uvijete sposobnosti, ako su u Pozivu za dostavu ponuda
odredeni uvjeti sposobnosti,
radunsku ispravnost ponude,
4. ispunjava li dostavljena ponuda zahtjeve vezane uz opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije,
5. ispunjavanje ostalih uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda
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Clanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
pogresni, ili se ¢ine takvima, ako nedostaju odredeni dokumenti koji su zahtijevani u Pozivu
za dostavu ponuda, Narucitel] moZe, postujuci nadela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od Ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ili
ponudenim predmetom nabave.

Clanak 22.
Kriterij za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, osim krilerija cijene
koriste se 1 kriteriji kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke
osobine, operativni trofkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrienja i drugo.

Clanak 23.
Naruéitelj je obavezna provjeriti raCunsku ispravnost dostavljene ponude.
Ukoliko se utvrdi ratunska pogreska, Narugitelj ¢e od Ponuditelja pisanim putem zatraZiti
prihvat ispravka racunske pogreske ili ¢e Narugitelj sam ispraviti radunske pogreske koje uoéi

1 0 tome obavijestiti Ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena.

Ponuditelj ¢ija je ponuda ispravijena obavezan je u roku od 3 (tri) dana od primitka obavijesti
o ispravku radunske pogreske potvrditi Narucitelju prihvacanje ispravka.

Ispravei se u ponudi jasno naznacuju.



Clanak 24.

Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojednina
jedini¢na cijena, $to dovedi u sumnju mogucnost isporuke roba, pruZanja usluga ili izvodenja
radova koji su predmet nabave, Naruéitelj moZe odbiti takvu ponudu,

Prije odbijanja ponude Naru€itelj mora pisanim putem od Ponuditelja zatraZiti poja$njenje s
podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnim za izvrSavanje ugovora.

Za pojaSnjenje navedenoga Ponuditelju se daje rok od 3 (tri) dana od dana primitka zahtjeva
Naruéitelja za pojadnjenjem.

Clanak 25.

Narucitelj je obavezna na osnovi izvrienog pregleda i ocjene ponuda od strane ovlatenih
predstavnika odbiti:

1.

2.
3.
4.

Now

ponudu Ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost, u skladu s Pozivom za
dostavu ponuda (ako je dokazivanje sposobnosti Pozivom zahtjevano),

ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

ponudu koja ne ispunjava zahtjeve vezano uz opis predmeta nabave i tehnitke
specifikacije,

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi§e ponuda

ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili
njegovo objasnjenje Naruditelju nije bilo prihvatljivo

Clanak 26.

Naruéitelj je obavezan ponistiti postupak ako:

1.
2.

nije pristigla ni jedna ponuda
nakon odbijanja ponuda ne preostane ni jedna valjana ponuda

Narucitel] zadrZava pravo ponidtiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 27.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima Narucitelja.



Odgovorna osoba Narutitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjeni ponuda donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a kada postoje
razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Narutitel] donosi Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Ako odabrani Ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude ili odustane
od svoje ponude, izvrdit ¢e se ponovno rangiranje ponuda ako je to moguée prema kriteriju za
odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja, te ¢ée se odabrati nova
najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponititi postupak.

Clanak 28,
Narucitelj ¢e obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponude za predmet nabave o
odabiru ili ponidtenju postupka na dokaziv nadin (dostavnica ili povratnica, ili izvieiée o
uspjesnom slanju telefaksom ili potvida o slanju elektroni¢kom pogtom).

Clanak 29.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi najvise 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Na postupak provedene jednostavne nabave kao 1 na odabir najpovoljnijeg Ponuditelja Zalba
nije dopustena.
ZURNA NABAVA

Clanak 30.
U slu¢aju vide sile, dogadaja izvan kontrole Naruditelja i neovisnog od njegove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i, Naruéitelj jednostavnu nabavu, bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave, provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne
ponude.

Clanak 31.
Za jednostavnu nabavu se mozZe izdati i narudZbenica ili sklopiti ugovor.
Ako Narulitelj raskine ugovor ili stornira narudZbenicu, odnosno ako odabrani Ponuditelje
raskine ugovor ili ne prihvati narudZbenicu, izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda, ako je to

moguce prema kriteriju za odabir, ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog Ponuditelja, te ¢e
se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak.



ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka nabave
roba i usluga procijene vrijednosti do 200.000,00 kn, odnosno radova procijenjene vrijednosti
do 500.000,00 kn — ,,bagatelna nabava* Klasa:333-07/16-01/20, Urbroj:573-01/16-02/01 od
15. svibnja 2016. godine.

Clanak 33.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.




